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Tutorial de configuracédo do Outlook

1. Cligue no menu arquivo e logo apés em 'Configuracdes de Conta' e depois na
opcdo que surgird logo abaixo, chamada 'Adicione e remova contas ou altere as
configuragdes...' conforme mostra a imagem abaixo;

Obs.: Se seu outlook for versdo 2007 cligue no menu ‘Ferramentas’, depois em
Configuragdes de Conta;
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Altere configuragées para esta conta ou cenfigurar mais conexdes,

® Configuragées de Conta... i
&5% Adicione e remava contas ou altere as orrelo

configuragdies da conexdo existente. caixa de correin, esvaziando a pasta Irens Excluidos e
Ferramentas arguivande.
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Regras e Alertas

Gerenciar
Suplementos

Use regras e alertas para ajudar a organizar suas mensagens de email de entrada
e receber atualizagdes quando itens forem adicienados, alterados ou removidos,

Suplementos Lentos e Desabilitados

Gerencie suplementos que estejam afetando a experiéncia do Outlook,

2. Natela'Configuragdes de Conta’ clique em 'Novo'.
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..Cdnﬁgum\gﬁ-s de Conta

Contas de Email
Wocé pode adicionar ou remaover uma conta, Também pode seledonar uma conta e alterar suas configuracdes.

Emall! Arguivos de Dados I RSS Feeds I Listas do SharePoint | Calendarios da Internet I Calendarios Publicados | Catalogos | * [

A

&g Movo... [#* Reparar & Definic como Padrdn 3 Remover & 8

Mome Tipo

3. Escolha o servigo ‘Conta de Email’ e clique em avancar

2 — : — ™ N
Adicionar Conta d w st ﬁ

| Escolher Servigo

@ Conta de Email
Conecte-se a uma conta de email fornecida pelo seu ISP [provedor de
servicos de Internet) ou pela sua organizacao.
() Outros
Conexdo com um tipo de servidor mostrado abaixo.
Fax Mail Transport

< Voltar [A\ran;ar: ] [ Cancelar ]

4. Na tela 'Adicionar Nova Conta' marque a opcdo Configuracdo manual ou
tipos de servidor adicionais' e clique em avancar
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Adicionar Conta PG

i Configuracao Automatica de Conta
Configuracdo manual de uma conta ou conexdo a outros tipos de servidor.

(") Conta de Email

@ Configuracio manual ou tipos de servidor adicionais

< Woltar ” Avancar > ] ’ Cancelar
XA 6 ’
5. Maque a opcéo ‘POP ou IMAP
— F — T ™
Adicionar Conta Lé]
I Escolher Servigo
") Microsoft Exchange Server ou servico compativel
Conectar a uma conta do Exchange para acessar email, calendarios, contatos, tarefas e caixa postal
() Servico compativel com Outlook.com ou Exchange ActiveSync
Conecte-se a um servigo, como o Cutlook.com, para acessar email, calendarios, contatos e tarefas
@ POP ou IMAP
H Conectar a uma conta de email POP ou IMAP
I () Qutros
Conectar com um tipo de servidor listado abaixo
Fax Mail Transport
L
= Voltar “ Avangar > ] [ Cancelar
\

6. Configuracbes de Conta POP ou IMAP: insira suas informacfes pessoais,
informacgdes da conta de Email e servidores;
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Adicionar Nova Conta

Configuracoes de Email na Internet
Todas estas configuracdes sdo necessarias para que a conta de email funcione.

Informacgées do Usuario

Nome:

Endereco de Email:

Informacoes do Servidor

Tipo de Conta:

Servidor de entrada de emails:
Servidor de saida de emails (SMTP):

Informacbes de Logon

Nome de Usudrio:

Senha:

Seu Nome

suaconta @seudominio

POP3

vps.orions.com.br

vps.orions.com.br

suaconta @seudominio

XXXXXXXE

(V] Lembrar senha ¥

Testar Configuragoes da Conta

Depois de preencher as informacbes nesta tela, €
recomendavel testar a conta dicando no botao abaixo.
(Requer conexdo com a rede.)

[ Testar configuracdes da conta... ]

[ ] Teste as Configuracdes da Conta dicando no
botdo Avancar

Entregar novas mensagens para:

@ Novo Arquivo de Dados do Outlook
(") Arguivo de Dados do Outlook Existente

"

|| Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Seguranca w
Al [ Mais Configuracdes... ]
< Voltar ][ Avancar > J [ Cancelar ]
1. Nome: digite 0 seu nome.
2. Endereco de e-mail: email@seudominio.com.br
3. Tipo de conta: selecione POP3/IMAP.
4. Servidor de entrada de emails: digite vps.orions.com.br
5. Servidor de saida de emails (SMTP): digite vps.orions.com.br
6. Nome de usuario: digite seu e-mail (email@seudominio.com.br), e ndo seu nome
7. Senha: a senha do e-mail.
8. Desmarque a opcao 'Teste as configuracdes da Conta clicando no botéo

Avancar';

©

Depois, cligue no botdo Mais configuracodes;

e Clique na guia 'Servidor de Saida' e Marque as opc¢des: 'Meu servidor de saida
(SMTP) requer autenticacdo' e a opc¢do: 'Usar as mesmas config. do servidor
de entrada de e-mails’;
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I Geral

"Cunﬁgumgﬁ-es de email na Internet

'F

-

Servidor de saida || Conex3o | Avancado |

[¥]Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacio!

@ Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails

(71 Fager logon usando

Lembrar senha
Exigir Autenticacdo de Senha de Seguranca (SPA)

(71 Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

¥

| oo

—_

I Cancelar

e Clique na guia Avancado

Atencéo:

Se estiver utilizando POP3: altere a porta do Servidor de Entrada para 995;
Se estiver utilizando IMAP: altere a porta do Servidor de Entrada para 993;

Marque a opcdo ‘Este servidor requer uma conexao criptografada’. Altere o
servidor de saida (SMTP) para 465 e escolha o tipo de conexéo criptografada SSL.

Clique em ‘OK’.

. 1
www.orions.com.br
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Configuragdes de email na Internet ﬁ

Midmeros das portas do servidor

Servidor de entrada (POP3): 995

Este servidor requer uma conexdo criptografada (S50

Servidaor de saida [SMTP): 465

Usar o seguinte tipo de conexdo criptografada:

Tempos limite do servidor

Curto J Longo 1 minuto I

Entrega

Deixar uma copia das mensagens no servidor

Remover do servidor apds

Remaver do servidor quando excluido de ‘Ttens excluidas’

| Geral I Servidor de sal’dal Avancado |

30

= | dias
=

[ (o] 4 J ’ Cancelar
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e Ira aparecer a tela de Configuragc6es de Conta POP ou IMAP novamente, clique
em ‘Teste configuragdes da conta’

Testar configuragdes da conta & e

Parabéns! Todos os testes faram concluidas com éxito, Clique em ‘Fechar' para

- Parar
continuar.

Tarefas | Erros |

Tarefas Status i
\/Fazer logon no servidor de entrada de em... Concluido
| \/Emriar email de teste Concluido I

e Se todas as informacdes foram preenchidas corretamente o Status deve ser
concluido. Clique em ‘Fechar’

¢ Retornando a tela de Configuracfes de Conta POP ou IMAP clique em ‘Avangar’

¢ Cligue em Concluir
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